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JJoobb  DDeessccrriippttiioonn  
 

  
DDeessccrriiççããoo  ddee    ttrraabbaallhhoo  

 
 
TThhee  mmaannaaggeerr  ooff  tthhee  IInnffoorrmmaattiioonn  TTeecchhnnoollooggyy  DDiivviissiioonn  
sshhaallll  hhaavvee  aauutthhoorriittyy  oovveerr  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  
aaddmmiinniisstteerr  tthhee  ffoolllloowwiinngg::  
  

11..  IInn  ccoonnssuullttaattiioonn  wwiitthh  BBPPAA’’ss  MMaannaaggeemmeenntt  
aanndd  iimmpplleemmeenntt  ssttrraatteeggiieess  ttoo  bbee  uusseedd  iinn  tthhee  
uuttiilliizzaattiioonn  ooff  iinnffoorrmmaattiioonn  tteecchhnnoollooggyy  iinn  tthhee  
BBPPAA  aanndd  pprroovviiddee  lleeaaddeerrsshhiipp..  

  
  
22..  EEssttaabblliisshh  aanndd  iimmpplleemmeenntt  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  

ooppeerraattiioonn  ssttaannddaarrddss  aanndd  aaddvviissee  BBPPAA  
mmaannaaggeemmeenntt  oonn  ooppttiimmaall  ccoommppuutteerr  
uuttiilliizzaattiioonn..  

  
    
33..  PPllaann  ccoommppuutteerr  pprroojjeeccttss  ttoo  ddeelliivveerr  BBPPAA’’ss  

bbuussiinneessss  ggooaallss..  TThheessee  sshhoouulldd  ccoovveerr  tthhee  
sshhoorrtt,,  mmeeddiiuumm  aanndd  lloonngg--tteerrmm  nneeeeddss  ooff  tthhee  
BBPPAA..  

  
  

44..  EEnnssuurree  tthhee  ssuussttaaiinnaabbii ll ii ttyy  ooff   tthhee  BBPPAA’’ss    
                              aapppplliiccaattiioonnss  ppoorrttffoolliioo  aanndd  ootthheerr  IITT      
                              rreessoouurrcceess..  

  
55..  EEnnssuurree  tteecchhnniiccaall  ddooccuummeennttaattiioonn  ooff  ssyysstteemmss  

aanndd  aapppplliiccaattiioonnss  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  BBPPAA’’ss  
ddaaiillyy  ooppeerraattiioonnss  

  
66..  RReevviieeww  aanndd  eevvaalluuaattee  iinntteerrnnaall  IITT  bbuuddggeettss,,  

rreessoouurrcceess  ((ssttaaffff  aanndd  eeqquuiippmmeenntt))  aanndd  
aapppprroovvee  ddeeppaarrttmmeennttaall  eexxppeennddiittuurree..  

  
  

77..  OOvveerrsseeee  tthhee  pprrooccuurreemmeenntt,,  ssaattiissffyy  ((tteessttiinngg))  
aanndd  iinnssttaallllaattiioonn  ooff  tteecchhnniiccaall  aapppplliiccaattiioonnss,,  
ssyysstteemmss  aanndd  hhaarrddwwaarree..  

  
88..  PPrroovviiddee  lleeaaddeerrsshhiipp  rroolleess  ttoo  ootthheerr  IITT  ssttaaffff  

aanndd  wwoorrkk  iinn  aalllliiaannccee  wwiitthh  aaddvviissoorr  ffoorr  ddaayy  ttoo  
ddaayy  rruunnnniinngg  ooff  aallll  IITT  rreellaatteedd  aaffffaaiirrss  ooff  tthhee  
iinnssttiittuuttiioonn..  

  

  
OO  cchheeffee  ddaa  DDiivviissããoo  ddee  IInnffoorrmmááttiiccaa  ((IITT))  tteemm  aa  
aauuttoorriiddaaddee  ee  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddee  ddee  aaddmmiinniissttrraarr  ooss  
sseegguuiinntteess  aassppeeccttooss  ddaa  aaccttiivviiddaaddee  ddaa  ssuuaa  DDiivviissããoo::    
  

11..  EEmm  ccoooorrddeennaaççããoo  ccoomm  aa  AAddmmiinniissttrraaççããoo  ddaa  
AABBPP,,  ddeeffiinniirr  ee  iimmpplleemmeennttaarr  eessttrraattééggiiaass  ddee  
uuttiilliizzaaççããoo  ddaa  tteeccnnoollooggiiaa  ddaa  iinnffoorrmmaaççããoo  nnaa  
iinnssttiittuuiiççããoo  aasssseegguurraarr  aa  nneecceessssáárriiaa  
lliiddeerraannççaa  ddaa  DDiivviissããoo..  

  
22..  EEssttaabbeelleecceerr  ee  iimmpplleemmeennttaarr  ppaaddrrõõeess  ddee  

ddeesseennvvoollvviimmeennttoo  ee  ddee  ooppeerraaççããoo  ddoo  ppaarrqquuee  
iinnffoorrmmááttiiccoo  ddaa  iinnssttiittuuiiççããoo  ee  aaccoonnsseellhhaarr  aa  
AAddmmiinniissttrraaççããoo  ddaa  AABBPP  ssoobbrree  aass  mmeellhhoorreess  
ffoorrmmaass  ddee  uuttiilliizzaaççããoo  ddeessttee..    

  
33..  EEssttaabbeelleecceerr  ppllaannooss  ddee  ccoommppuuttoorriizzaaççããoo  ddaa  

AABBPP  ddee  mmooddoo  aa  qquuee  eessttaa  ccuummpprraa  ooss  
oobbjjeeccttiivvooss  ddaa  ssuuaa  aaccttiivviiddaaddee..  TTaaiiss  ppllaannooss  
ddeevveemm  ccoobbrriirr  aass  nneecceessssiiddaaddeess  ddee  ccuurrttoo,,  
mmééddiioo  ee  lloonnggoo  pprraazzoo  ddaa  AABBPP..  

  
44..  GGaarraannttiirr  aa  ssuusstteennttaabbiilliiddaaddee  ddoo  ccoonnjjuunnttoo  ddee  

aapplliiccaaççõõeess  iinnffoorrmmááttiiccaass  ddaa  AABBPP  bbeemm  ccoommoo    
ddooss  sseeuuss  ddeemmaaiiss  rreeccuurrssooss  ddaa  áárreeaa  
iinnffoorrmmááttiiccaa..  

55..  GGaarraannttiirr  aa  ddiissppoonniibbiilliiddaaddee  ddee  
ddooccuummeennttaaççããoo  ttééccnniiccaa  qquueerr  ddooss  ssiisstteemmaass  
((hhaarrddwwaarree))  qquueerr  ddaass  aapplliiccaaççõõeess  ((ssooffttwwaarree))  
uuttiilliizzaaddooss  nnaass  aaccttiivviiddaaddeess  ddaa  AABBPP..  

66..  AAnnaalliissaarr  ee  aavvaalliiaarr  oo  oorrççaammeennttoo  iinntteerrnnoo  ddaa  
DDiivviissããoo  ddee  TTeeccnnoollooggiiaass  ddee  IInnffoorrmmaaççããoo,,  ooss  
rreeccuurrssooss  ((ppeessssooaall  ee  eeqquuiippaammeennttoo))  ee  
aapprroovvaarr  aa  rreeaalliizzaaççããoo  ddee  ddeessppeessaass  ppeellaa  
DDiivviissããoo..  

77..  SSuuppeerrvviissiioonnaarr  ooss  pprroocceeddiimmeennttooss  ddee  
aaqquuiissiiççããoo,,  iinnssttaallaaççããoo  ee  tteessttee  ddooss  
eeqquuiippaammeennttooss  ee  aapplliiccaaççõõeess  ddeessttaa  áárreeaa  ddee  
aaccttiivviiddaaddee  ddaa  AABBPP..  

88..  EExxeerrcceerr  uumm  ppaappeell  ddee  lliiddeerraannççaa  ddoo  rreessttaannttee  
ppeessssooaall  ddee  TTII  ee  ttrraabbaallhhaarr  eemm  ccoonnjjuunnttoo  ccoomm  
oo  ccoonnsseellhheeiirroo  ddee  TTII  nnaa  eexxeeccuuççããoo  ddee  ttooddaass  
aass  ttaarreeffaass  ddeessttaa  áárreeaa  ddeesseemmppeennhhaass  nnaa  
AABBPP..  



99..  MMaaiinnttaaiinn  aann  uupp  ttoo  ddaattee  kknnoowwlleeddggee  ooff  
nneettwwoorrkk  tteecchhnnoollooggiieess  aanndd  pprroottooccooll  ((ffoorr  ddaattaa  
aanndd  vvooiiccee)),,aass  wweellll  aass  hhaarrddwwaarree  aanndd  
ssooffttwwaarree  rreelleevvaanntt  ttoo  aa  cceennttrraall  bbaannkkiinngg  
ooppeerraattiioonnss..  

1100..  RReesseerrvvee  tthhee  ccoonnffiiddeennttiiaalliittyy  ooff  tthhee  BBPPAA’’ss  
ddaattaa  aanndd  ccoommppuutteerr  aasssseettss..  

1111..  RReeppoorrtt  ttoo  tthhee  DDeeppuuttyy  GGeenneerraall  MMaannaaggeerr  
PPaayymmeennttss  ffoorr  aallll  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  
ppeerrffoorrmm  ootthheerr  ttaasskkss  aass  rreeqquuiirree  bbyy  DDGGMM  
PPaayymmeennttss..  

  
  

  
  
  
  
QQuuaalliiffiiccaattiioonn    

  
oo  DDeeggrreeee  aanndd  EElleeccttrroonniicc  EEnnggiinneeeerr  oorr  

CCoommppuutteerr  EEnnggiinneeeerr..  
oo  AAtt  lleeaasstt  22  yyeeaarrss  ooff  wwoorrkkiinngg  

eexxppeerriieennccee  iinn  aann  IITT  eennvviirroonnmmeenntt  aanndd  
ssiimmiillaarr  ppoossiittiioonnss  iiss  aann  aaddvvaannttaaggee..    

oo  TTeecchhnnoollooggyy  aawwaarreenneessss,,  iinncclluuddiinngg  
bbuutt  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo  nneettwwoorrkk  ooppeerraattiioonnss,,  
FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  IInnffoorrmmaattiioonn  
SSyysstteemm,,  DDaattaabbaassee,,  wweebbssiittee  
ddeevveellooppmmeenntt,,  hhaarrddwwaarree  aanndd  
ssooffttwwaarree  ooppeerraattiioonnss..  

oo  FFaammiilliiaarr  wwiitthh  ffiinnaanncciiaall  mmaannaaggeemmeenntt  
IInnffoorrmmaattiioonn  ssyysstteemmss  aanndd  ddaattaabbaassee  
mmaannaaggeemmeenntt..  

oo  UUnnddeerrssttaannddiinngg  ooff  SSDDLLCC  tteecchhnniiqquuee  
aanndd  ggeenneerraall  ffaammiilliiaarriittyy  wwiitthh  ooffffiiccee  
ooppeerraattiinngg  ssooffttwwaarree  aanndd  hhaarrddwwaarree  

oo  EExxcceelllleenntt  kknnoowwlleeddggee  ooff  nneettwwoorrkk  
sseeccuurriittyy  aanndd  ddaattaa  iinntteeggrriittyy..  

oo  GGoooodd  ccoommmmuunniiccaattiioonn  sskkiillllss  aanndd  
aabbiilliittyy  ttoo  wwoorrkk  iinn  aa  tteeaamm..    

  
 

99..  MMaanntteerr  uumm  ccoonnhheecciimmeennttoo  
ppeerrmmaanneenntteemmeennttee  aaccttuuaalliizzaaddoo  ddaass  
tteeccnnoollooggiiaass  ee  pprroottooccoollooss  ddee  rreeddeess  ((ppaarraa  
ddaaddooss  ee  vvoozz))  bbeemm  ccoommoo  ddoo  hhaarrddwwaarree  ee  
ssooffwwaarree  rreelleevvaannttee  ppaarraa  aass  ooppeerraaççõõeess  ddee  
uumm  BBaannccoo  CCeennttrraall..    

1100..  MMaanntteerr  ee  aajjuuddaarr  aa  aasssseegguurraarr  aa  mmaannuutteennççããoo  
ddaa  ccoonnffiiddeenncciiaalliiddaaddee  ddaass  iinnffoorrmmaaççõõeess  
rreeggiissttaaddaass  nnooss  eeqquuiippaammeennttooss  bbeemm  ccoommoo  
ssoobbrree  ooss  pprróópprriiooss  eeqquuiippaammeennttooss  eemm  uussoo  nnaa  
AABBPP..  

1111..  SSuubbmmeetteerr  rreellaattóórriiooss  aaoo  DDiirreeccttoorr  GGeerraall  
AAddjjuunnttoo  ppaarraa  PPaaggaammeennttooss  ssoobbrree  ttooddaass  aass  
aaccttiivviiddaaddeess  ssoobb  ssuuaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddee  ee  
ddeesseemmppeennhhaarr  oouuttrraass  ttaarreeffaass  aapprroopprriiaaddaass  
qquuee  llhhee  sseejjaamm  ppeeddiiddaass  ppeelloo  rreeffeerriiddoo  
DDiirreeccttoorr  GGeerraall  AAddjjuunnttoo..  

QQuuaalliiffiiccaaççõõeess    
  

oo  GGrraauu  ddee  lliicceenncciiaaddoo  eemm  EEnnggeennhhaarriiaa  
EElleeccttrróónniiccaa  oouu  eemm  EEnnggeennhhaarriiaa  ddee  
CCoommppuuttaaddoorreess//IInnffoorrmmááttiiccaa..  

oo  TTeerr  ppeelloo  mmeennooss  22  aannooss  ddee  
eexxppeerriiêênncciiaa  ddee  ttrraabbaallhhoo  eeffeeccttiivvoo  nnaa  
áárreeaa  ddee  tteeccnnoollooggiiaa  ddee  iinnffoorrmmaaççããoo  oouu  
ppoossiiççããoo  sseemmeellhhaannttee  sseerráá  
ccoonnssiiddeerraaddoo  ccoommoo  uummaa  vvaannttaaggeemm..      

oo  CCoonnhheecciimmeennttooss  ddaa  tteeccnnoollooggiiaa  
iinnffoorrmmááttiiccaa,,  iinncclluuiinnddoo  mmaass  nnããoo  ssee  
lliimmiittaannddoo  àà  ddee  ooppeerraaççããoo  ddee  rreeddeess,,  
ddee  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaaççããoo  ddee  
GGeessttããoo  FFiinnaanncceeiirraa,,  bbaasseess  ddee  ddaaddooss,,  
ddeesseennvvoollvviimmeennttoo  ddee  wweebbssiitteess,,  
hhaarrddwwaarree  ee  ssooffttwwaarree..  

oo  FFaammiilliiaarriizzaaççããoo  ccoomm  ssiisstteemmaass  ddee  
iinnffoorrmmaaççããoo  ddee  ggeessttããoo  ffiinnaanncceeiirraa  ee  
ggeessttããoo  ddee  bbaasseess  ddee  ddaaddooss..  

oo  CCoommpprreeeennssããoo  ddaass  ttééccnniiccaass  ddee  
SSDDLLCC  ((sseegguurraannççaa  ddee  iinnffoorrmmaaççããoo))  ee  
ffaammiilliiaarriiddaaddee  ccoomm  aa  ooppeerraaççããoo  ddee  
hhaarrwwaarree  ee  ssooffwwaarree..  

oo  BBooaass  ccaappaacciiddaaddeess  ddee  ccoommuunniiccaaççããoo  
ee  ddee  ttrraabbaallhhoo  eemm  eeqquuiippaa..    

 
 
 
 
 
  
  
  



  
  
  
  


